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de Ciel Associations !

Personnalisez les fiches
membres avec vos propres
champs de saisie

Organisez vos activités et
gérez les places disponibles

Suivez en un dlic le réglement
des cotisations et des activités

Saisissez les dépenses et les
recettes de votre association
sans notion comptable

Editez tous les états légaux
obligatoires pour les petites
ASBL
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Démarrez rapidement

e Démarrez en un clin d'ceil avec les modeles de fiches membres, cotisations
et activités préts a 'emploi et personnalisables

e Accédez rapidement aux informations relatives a chague membre : coordonnées,
centres d'intéréts, activités,...

Vous étes opérationnel en quelques minutes !

Simplifiez votre quotidien

e Gérez en un clin d'ceil tous ceux qui participent a la vie de votre association :
membres du bureau, partenaires financiers, membres honorifiques,...

¢ Planifiez simplement vos relances de cotisations, vos taches a effectuer, ...

e Adaptez en un clic des mailings ciblés, directement a partir de votre liste
de membres

e Envoyez en quelques secondes vos documents au format PDF par e-mail,
a vos membres et partenaires

¢ Organisez vos sorties, soirées,... et gérez automatiqguement les places disponibles

Vous gérez simplement vos membres, vos cotisations et vos activités !

Gagnez du temps

e Suivez rapidement le reglement des cotisations et activités avec
génération des appels de cotisations pour renouvellement et relance automatique
¢ Obtenez automatiquement les écritures comptables correspondant au
reglement des cotisations et activités
e Tenez vos comptes et le budget de votre association grace au module
de Dépenses/Recettes
¢ Répondez aux obligtions de la loi du 2 mai 2002 en éditant les différents états
légaux : tableaux des Depenses/Recettes, totaux, état du patrimoine et
recapitulatif des drois et engagements de votre ASBL
Vous limitez le temps consacré aux taches administratives !
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N'est pas disponible pour des réunions le

Les réunions du bureau peuvent avoir lieu
a son domicile le somedi

Prévenir 15 jours a I'avence
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Configuration minimale

e Processeur 500 Mhz (700 Mhz
conseillé) - 256 Mo de RAM -
100 Mo d'espace disque disponible
pour l'installation

e Lecteur de CD-ROM ou de DVD-ROM

¢ Imprimante laser ou jet d'encre

¢ Carte graphique et moniteur ayant
une résolution minimum de
1024x768

¢ Carte son compatible Windows™,
haut-parleurs

e Nécessite Windows™ 2000, XP ou
Vista

¢ Fonctions Internet : nécessitent
Internet Explorer 5 ou supérieur,
une connexion Internet, et un
logiciel de messagerie

Microsoft est une marque déposée et
Windows™ et son logo sont des marques
déposées de Microsoft Corporation.
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Gagnez du temps en accédant directement aux informations

concernant vos membres.

GENERALITES

* Nombre d'associations, de membres, de cotisations, d'activités illimité
¢ Recherches et éditions multi-critéres sur tous les fichiers

AIDES

¢ Aide en ligne, contextuelle
e Formation interactive sur CD-Rom

MEMBRES/COTISATIONS

* Gestion des membres, des prospects et des anciens membres

e Coordonnées : code, nom, prénom, adresse, téléphone, fax,...

¢ Dates de prospection et d'adhésion

* Gestion des centres d'intéréts

e Possibilité d'affecter plusieurs cotisations a un membre

* Duplication d'une cotisation ou d'un membre afin d'éviter les
saisies répétitives

 Possibilité de créer une grille de tarifs par cotisation

* Renouvellement direct a partir des fiches membres

¢ Suivi des réglements de cotisations et des arriérés

¢ Planification des mailings, relances,...

GESTION DES ACTIVITES

¢ Création de modeles pour les activités organisées régulierement
* Gestion des places disponibles et de la surréservation

e Création de grilles de tarifs

¢ Gestion des partenaires (sponsor, entraineur,...)

TENUE DES COMPTES
¢ Plan Comptable Minimum Associatif
e Saisie des dépenses et des recettes
e Suivi de trésorerie
* Regroupement analytique
® Gestion des postes de trésorerie
* Saisie de virements de poste a poste et de banque a banque
e Génération des écritures de cotisation, d’activité et de réeglement
¢ Exportation du journal comptable vers Ciel Compta, Ciel Compta Evolution

PERSONNALISATION

e Barre de navigation entierement paramétrable

e Création de champs personnalisés (ajout de zones de saisie par
insertion de texte, valeur, table, image...)

¢ Personnalisation des éditions

EDITIONS

e Liste des membres

o Etat et CA des activités
e CA des cotisations

¢ Etat analytique

e Grand-livre

¢ Etat Dépenses/Recettes
¢ Etat du patrimoine

¢ Droits et engagements

LIENS BUREAUTIQUES

e Mailings et lettres de relance directement a partir de Word

e Export de I'information de vos membres, cotisations, activités
sur Excel

e Création d'étiquettes

INTERNET

e Création automatique des pages membres et activités de votre site internet
e Liens avec le site Ciel : www.ciel.be

ECHANGES DE DONNEES

e Import/Export de tous les fichiers aux formats ASCIl et DBF
¢ Envoi de vos éditions, mailings par Internet, au format PDF

SECURITE/SAUVEGARDE

¢ Fonctions de sauvegarde et de restauration
e Réparation des fichiers en cas d'incident (coupure de courant...)

o Fichier de transactions permettant de retracer le travail de chaque
utilisateur

ciel?

79 avenue Van Volxem - 1190 BRUXELLES - Tél. : 02/346.55.07 - Fax : 02/346.18.77 - www.ciel.be



